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  اهمّ فعاليت هاي مديريت امور اداري وپشتيباني دانشگاه:  

  تهيه آيين نامه پيشنهادي استفاده از خانه هاي سازماني جهت تصويب در هيأت رئيسه 

  تهيه آئين نامه پيشنهادي استفاده از مجتمع رفاهي، فرهنگي باغ اميريه  
 تهيه آيين نامه پيشنهادي نحوه پرداخت هزينه هاي مأموريت اداري 

  ....نظارت بر قراردادهاي دانشگاه؛ از جمله قرارداد پشتيباني و خدمات، اجاره اماكن و 

  پشتيباني كليه مراسم ها وفعاليت هاي دانشگاه 

   برگزاري جلسات كارشناسي متعدد جهت بازگشايي قيمت ها، درج درخواست هاي خريد با حد نصاب معاملات كوچك 

  و متوسط در سامانه ستاد 
  شركت در جشنواره ونمايشگاه ملي ايران قوي با محوريت مديريت بحران 

   ها ساختمان  ورودي  فضاي  سازي  مناسب  جهت  ريزي  برنامه  باهدف  استان  بهزيستي  با  مشترك  جلسات  در  شركت 
  وامكانات بهداشتي ساختمان ها جهت استفاده معلولين وافراد كم توان 

  اعضاي  و  كاركنان   مسكن   اجرايي ساخت  فرايند  براي  عتف   وزارت   و  شهرسازي   و  راه   وزارت   بين   نامه  تفاهم   عقد  
  و شهرسازي راه  با  رايزني كه آنجا  از  و دانشگاهها  علمي  هيات 
 ها نهي درآمدها و كاهش هز ش يافزا كرد يدانشگاه با رو  ييمركز درآمدزا جاد ي ا"طرح هاي عملياتي پيشنهادي با هدف"  

  

  اداره دبيرخانه: 

                                       :نامه هاي اتوماسيون اداري  

  ٢٩٧٩٤نامه هاي وارده: 

  ٣٣١٨٤نامه هاي داخلي:  

  ١٩١٦٥نامه هاي صادره: 

  نامه هاي شبكهERP  :  

  ١٥٤٩٧نامه هاي دريافتي:  

  ٥٩٥٠نامه هاي ارسالي: 

  :نامه هاي شبكه دولت  



  ٣٥٦٨٥نامه هاي ارسالي ودريافتي:  

  :نامه هاي شبكه سامد  

  مورد  ٨٦٤پاسخگويي به شكايات: 

  نامه هاي دريافتي از طريقECE :  

  ١٩٨٥نامه هاي دريافتي:  

  :مرسوله هاي پستي  

  ١٠٢٢٩مرسوله هاي ارسالي: 

  ١٨٣٠٦مرسوله هاي دريافتي:  

 :بايگاني احكام  

  ٤٤٥٦احكام اعضاي هيأت علمي: 

  ٣٣٥٢احكام اعضاي غير هيأت علمي:  

 تشكيل وامكان دسترسي ويا تغيير كارتابل اتوماسيون اداري براي همكاران داراي ابلاغ جديد و نيروهاي تازه استخدام  

  سبك سازي پرونده هاي بايگاني پرسنلي 

  تفكيك نامه ها و ارسال به واحدهاي مختلف دانشگاه 

   شبكه ديجيتال  هاي  دبيرخانه  طريق  از  مركزي  دبيرخانه  توسط  پستي  مرسوله  و  نامه  بايگاني  و  توزيع  ارسال،  دريافت، 
 دولت، وزارت عتف، سامد، مرسولات پستي و اتوماسيون داخلي دانشگاه 

 تشكيل وامكان دسترسي ويا تغيير كارتابل اتوماسيون اداري براي همكاران داراي ابلاغ جديد و نيروهاي تازه استخدام 
  
  
  
  
  
  



  اداره كارگزيني: 

      نفر از كاركنان از رسمي آزمايشي به رسمي قطعي  ٢٣تبديل وضع 
  نفر از نيروهاي شركتي ايثارگر به رسمي قطعي  ٤١تبديل وضع 
  نفر از نيروهاي قراردادي ايثارگر به رسمي قطعي     ٢٨تبديل وضع 
  نفر عضو هيأت علمي   ١٢جذب 
   از    صدور غير هيأت علمي شامل  كارگزيني  حكم   ٦٢٦٦بيش  اعضاي  و  اعمال ضريب  :    براي اعضاي هيأت علمي 

  تغيير   انتصاب،  حقوق،  بدون  مرخصي   مأموريت،  انتقال،  علمي،  هيأت   غير   اعضاي   رتبه   ارتقاء  ، ترفيع،١٤٠٢حقوقي سال  
  عائله   و  اولاد   حق  برقراري  بازنشستگي،  ها،   حقوق  افزايش  استخدامي،   وضعيت  تبديل  سازماني،  پست  شماره  يا  و  عنوان 
 ... و مندي

   ارزيابي عملكرد كاركنان بصورت سالانه و اعلام نتايج 

 
 

    

  

  

 سند راهبردي دانشگاه (بخش معاونت اداري ومالي)   ومحقق شدن برنامه هاي  همكاري در تنظيم 
  اجراي قانون حمايت از خانواده وجواني جمعيت 
  دانشگاه برتر استان در تحقق قانون حمايت از خانواده وجواني جمعيت  عنوان كسب 

  

  

  

  

  

 

  اجراي قانون حمايت از معلولين وكاهش ساعت كاري كاركنان داراي معلوليت 



   همكاري در دفتر امور بانوان وخانواده دانشگاه در برگزاري مراسم روز زن، نشست بانوان با هيات رئيسه دانشگاه
 و... 
  همكاري در تهيه دستورالعمل كارمند نمونه 
  تنظيم شيوه نامه انتقال وماموريت اعضاي غير هيات علمي 
  تهيه دستورالعمل اجرايي پرداخت فوق العاده ماموريت روزانه داخل كشور 
 تدوين دستورالعمل ارزيابي عملكرد كاركنان دانشگاه 
  همكاري با معاونت آموزشي در اجراي بخشنامه احتساب سنوات اعضاي هيات علمي ايثارگرجهت اعطاي پايه 
  همكاري با دفتر حقوقي در پاسخگويي به شكايات همكاران 
  همكاري با دفتر هيات انتظامي اعضاي هيات علمي در بررسي پرونده هاي ارجاعي 
  همكاري با معاونت آموزشي در جهت بررسي پرونده ترفيع ساليانه اعضاي هيات علمي 
  سامانه سامد هاي  نامه به پاسخ   
  علمي   غيرهيأت   اعضاي  هاي   درخواست   و   رتبه   ارتقاء   هاي   پرونده   بررسي   جهت  تخصصي   كميته   جلسه   ٣٢  تشكيل  

 انساني  منابع  اجرايي هيأت  در طرح  جهت مستندات  تكميل و
 جلسات اين  در  كار دستور ٢٢١  تصويب و  انساني منابع  اجرايي هيأت جلسه  ٢٩  تشكيل   . 
 رئيسه  هيأت  اجرايي،  هيأت  مصوبات به مربوط كارگزيني  احكام  صدور  و  مكاتبات انجام 
 رئيسه  هيأت  به آن  گزارش ارسال و علمي غيرهيأت و  علمي هيأت  اعضاي مرخصي گيري مانده 
 و   شهيد  بنياد  و  بودجه  و   برنامه  سازمان   و  عتف   وزارت  سوي   از   درخواستي  آمارهاي   و  فرمها   تكميل   و  گزارش   ارائه  

 مورد  حسب.... و ايثارگران  امور
 مستخدمي   شماره  تغيير   و   ايران  كارمند   سامانه   از   مستخدم   شماره   اخذ   جهت   علمي   هيأت   اعضاي   اطلاعات   ثبت  

  به   آزمايشي  رسمي  فر،ن١٣  تعداد:  آزمايشي   رسمي  به  پيماني(  اند  يافته  وضعيت  تبديل   كه  علمي  هيأت   اعضاي
 ) نفر١٠ تعداد : قطعي رسمي 

 مورخ   امنا  هيأت  العاده  فوق   نشست  صورتجلسه   سوم  دستور  استناد  به  علمي   هيأت  اعضاي   مديريت  حق  اصلاح  
  مصوبه  و  ها  دانشگاه  علمي   هيأت   اعضاي  استخدامي   نامه  آيين   ٥٩  ماده  ٣  تبصره  اصلاح  موضوع   ١٩/٠٢/١٤٠٠

 دانشگاه تكميلي  تحصيلات و آموزشي  محترم  معاونت نامه و  ١٤٠١  خرداد ١٨ و ١٦ مورخ  رئيسه هيأت 
 طبق   ١٤٠١  سال  مهر   ابتداي  از  عملكرد  براساس  علمي  جهش  العاده  فوق  و  حقوق  ترميم  دستورالعمل  اجراي  

 كشور  استخدامي  و اداري  سازمان ٢٣/٠٨/١٤٠١  مورخ ٦٢٦٠٣ شماره بخشنامه
  آنها   احكام صدور و  نفر ٣  تعداد به  استادي به دانشيار  از و  نفر ٣  تعداد به  دانشيار  به  استاديار از علمي  مرتبه  ارتقاء 
 به   ايثارگران   به   رساني  خدمات   جامع   قانون   ٢١  ماده  مشمول   ايثارگران  از   نفر   ٦٩  تعداد   استخدامي   وضعيت  تبديل  

  مكاتبه   ايثارگري،  مدارك   آوري  جمع   جهت   اطلاعيه  صدور:  است  گرفته  انجام   ذيل  فرايند   طي  كه  قطعي   رسمي 
  و   تحصيلي   ،  ايشناسنامه  مدارك  آوري  جمع  گزينش،  مديريت  از   تأييديه  اخذ   سپس  و  نظرگزينش  اعلام  جهت



  كارشناس   بررسي   ،)عتف   وزارت (ستاد  كارشناس   بررسي  ايران،   كارمند   سامانه  در  ثبت  جهت  مشمولين   پرسنلي
  در   و   مستخدمي   شماره   دريافت  استخدامي،   و   اداري  سازمان   كارشناس   بررسي   ريزي،  برنامه   و   مديريت  سازمان 
  حكم   صدور  كارگزيني،  سامانه  در  تحصيلي  و  ايشناسنامه  فردي،  مشخصات  ثبت  و  پرسنلي   پرونده  تشكيل   نهايت

  مزايا و حقوق  پرداخت جهت  مالي  امور به انتقال و كارگزيني 

 گزينش  مراحل طيمديريتي  هاي   پست به انتصاب صورت  در   ابلاغ صدور   
 علمي  هيأت اعضاي  يا و علمي  هيأت  غير اعضاي  درخواست به بنا ...   و كار به اشتغال هاي گواهي   صدور 
 علمي   هيات غير  اعضاي  تحصيلي مدارك اعمال به مربوط  امور انجام 
 تبديل   ها،  انتصاب   به   مربوط  امور   از  اعم  دانشگاه  رئيسه  هيأت   دانشگاه،  انساني  منابع  اجرايي   هيأت  مصوبات  اجراي  

 ...   و سازماني چارت  تغييرات رتبه،  ارتقاء  تحصيلي، مدرك اعمال  سازماني،   پست تغيير  استخدامي، وضعيت
 امنا  هيأت  مصوبات  اجراي 
   انجام امور مربوط به نقل و انتقال و مأموريت اعم از بررسي مدارك ارسالي و پاسخ به مكاتبات مربوط به آنها و در

حكم   صدور  پرونده،  تشكيل  و  مدارك  تكميل  انساني،  منابع  اجرايي  هيأت  و  سازماني  واحد  موافقت  صورت 
 كارگزيني و ... 

  در   طرح   سازماني،   واحد   هر  مسئولين   موافقت   اخذ   جهت   مكاتبه   و   مديران   تشويقي   هايپايه   احراز   شرايط  بررسي  
   مذكور هيأت  تأييد از پس   كارگزيني حكم صدور  سپس دانشگاه، انساني  منابع اجرايي هيأت 

  بررسي شرايط اعطاي پايه تشويقي كارمند نمونه و صدور حكم كارگزيني جهت مشمولين 
 ذيل  شرح  به علمي  هيأت  غير اعضاي  از نفر  ٣٠  تعداد پيماني  استخدام به مربوط  امور انجام : 
  برنامه،   مديريت  با  هماهنگي   امنا،  هيأت   موافقت  اخذ   لازم،  موافقت  اخذ  و  عتف  وزارت  با  لازم  مكاتبات  انجام  

  منابع   اجرايي  هيأت  موافقت   اخذ  عضو،  تحصيلي  مدرك  با  متناسب  سازماني   پست  وتعيين  دانشگاه  تحول  و  بودجه
  مدارك   آوري   جمع  گزينش،  مديريت  تأييديه  اخذ  سپس  و   نظرگزينش  اعلام  جهت   مكاتبه  دانشگاه،  انساني

    ساير و تحصيلي  اي،شناسنامه
  كارمند  سامانه  در   لازم   مدارك  اسكن   و  اطلاعات   ثبت  ايران،   كارمند   سامانه  در   ثبت   جهت   جديد  مستخدمين   پرسنلي   مدارك
  سازمان   كارشناس  بررسي  ريزي،  برنامه  و  مديريت  سازمان  كارشناس  بررسي  ،)عتف  وزارت(ستاد  كارشناس  بررسي  ايران،
  در   تحصيلي  و   ايشناسنامه   فردي،   مشخصات   ثبت   و   پرسنلي   پرونده   تشكيل   مستخدمي،   شماره  دريافت  استخدامي،   و  اداري 
  مزايا  و حقوق  پرداخت جهت  مالي  امور به انتقال و كارگزيني   احكام  صدور   كارگزيني، سامانه
  : انجام امور مربوط به ارتقاي رتبه اعضاي غير هيأت علمي 

ارسال نامه جهت اطلاع عضو، جمع آوري مدارك مربوطه، تكميل فرم ارتقاء رتبه توسط عضو واجد الشرايط وامتيازدهي   
مسئول بلافصل واحد سازماني، بررسي مدارك ارسالي عضو و امتيازدهي آنها بر اساس دستور العمل ارتقاء رتبه، تنظيم فرم  
ارتقاء رتبه جهت امضاء اعضاي هيأت اجرايي منابع انساني، طرح موارد ارتقا در كميته تخصصي و بررسي مجدد آن ها، طرح  

  در هيأت اجرايي منابع انساني دانشگاه، صدور احكام كارگزيني پس از موافقت و تأييد هيأت اجرايي منابع انساني دانشگاه. 



  
  

  راه اندازي سامانه ارزيابي عملكرد كاركنان در سامانه پويا و سدف جهت ارزيابي كاركنان دانشگاه بيرجند؛ 

  

  

 

  

  

  

  تهيه گزارش شاخص هاي عمومي دانشگاه به همراه مستندات جهت شركت در جشنواره شهيد رجايي 

  

  

  

  

  بروز رساني سايت معاونت اداري و مالي دانشگاه 
 
  

  

  

 
  
  
  
  



   تحقيق ميداني تحليلي بر توزيع منابع انساني و منابع موجود به تفكيك واحدهاي سازماني دانشگاه 
 
  

 

  

  

  

  

 تهيه گزارش اقدامات ومستندات صورت گرفته در راستاي سند راهبردي دانشگاه در سامانه مربوطه 
  

  
  

   ،همكاري با ميز ارتباط مردمي دانشگاه همزمان با  سفررياست محترم جمهوري با حضور نماينده وزيرعلوم
  تحقيقات وفناوري   

  
  



   تهيه گزارش كاركرد ماهيانه نيروهاي جايگزين و حق الزحمه اي دانشگاه و ارسال ليست نيروها جهت پرداخت به

 شركت هاي تحت نظارت دانشگاه
  

 غياب  و حضور سامانه  

  بهداشت مركز براي  آن ارسال  و  علمي غيرهيات  همكاران و  علمي  هيات اعضاي استعلاجي مرخصي بررسي -
  دانشگاه   معتمد پزشك  تاييد  از پس  غياب و  حضور  سامانه در  آن   تاييد يا   ثبت سپس  و دانشگاه

  ،  ماموريت ثبت  خصوص  در  علمي غيرهيات همكاران   و علمي  هيات  اعضاي  مشكلات به پاسخگويي  و راهنمايي  -
  و  علمي  هيات اعضاي روزانه هاي   ماموريت تاييد   و بررسي .... و خروج  و  ورود ثبت  ،  ساعتي مرخصي  ،  مرخصي
  علمي   هيات غير  همكاران 

  به مدير تاييد  از پس ساعتي  ماموريت و  خروج و ورود  ، ساعتي  و روزانه  مرخصي انواع) حذف  يا  ويرايش ، (ثبت -
  كتبي  نامه  طي يا و نامه  ارجاع وسيله

  سازماني  چارت در   شخص هر  مدير و خدمت محل تغيير  و  عيينت -
  التدريس  حق  اساتيد  و  كاركنان علمي،  هيات  اعضاي  پوياي  سامانه ورود  رمز  بازيابي و  غييرت -
   مرخصي مانده  و  غيبت ،  خروج و ورود  ،  كاري  اضافه مانند  گزارشات  انواع  تهيه -
  رييسه   هيات هاي   مصوبه اساس بر  كاري ساعت نظيمت -
  ....)و آخروقت پاس  ،  شير پاس(  مشمول  اشخاص براي  كاري ساعت كاهش انواع  تنظيم  و ثبت -

 
  
  

  



  

 (HES)سامانه آموزش عالي 

  ثبت و بروز رساني اطلاعات شناسنامه اي ، مدرك تحصيلي و تمامي احكام كارگزيني در سامانهHES   به صورت
  نفر كاركنان غير هيات علمي  ٣٠٣نفر اعضاي هيات علمي و   ٣٣١تاكنون براي تعداد  ١٤٠٠دوره اي از سال 

  

  

  

  

 سامانه پاكنا 

   ثبت و بروزرساني اطلاعات شناسنامه اي ، مدرك تحصيلي و احكام كارگزيني در سامانه پاكنا به صورت دوره اي
 نفر كاركنان غير هيات علمي  ٣٠٣نفر اعضاي هيات علمي و تعداد  ٣٣١تاكنون براي  تعداد  ١٤٠٠از سال  

  
  

  

  

  سامانه حق التدريس 

   ثبت و بروز رساني اطلاعات اعضاي حق التدريس و اساتيد مدعو در سامانه كارگزيني پس از ارسال اطلاعات
 . توسط همكاران محترم

  
  

  

  

  

  



  ١١٨سامانه 

  از طريق  تماس يا نامه  يا حكم   ١١٨ثبت و بروز رساني شماره تلفن هاي قسمت هاي مختلف دانشگاه در سامانه
 كارگزيني 

  

  

  

  

  سامانه رضايت سنجي ارباب رجوع:

ثبت اطلاعات كاركنان در سامانه رضايت سنجي ارباب رجوع؛ چاپ فرم همكاران جهت نصب بروي ميز توسط كاركنان  
  جهت مشاهده ارباب رجوع جهت ارزيابي.   

  

  

  

  

  انجام مناقصات: 

 واگذاري مديريت و انجام حجمي كليه امور مربوط به فعاليتهاي خدماتي، نظافتي و پشتيباني، نگهباني و سرپرستي خوابگاه(نوبت اول) 

  واگذاري مديريت و انجام حجمي كليه امور مربوط به فعاليتهاي خدماتي، نظافتي و پشتيباني، نگهباني و سرپرستي خوابگاه(نوبت دوم) 
  

 ول) واگذاري مديريتي و انجام حجمي امور راهبري، تعميرات و سرويس و نگهداري كليه تاسيسات مكانيكي و الكتريكي ساختمانهاي دانشگاه(نوبت ا
  وم) واگذاري مديريتي و انجام حجمي امور راهبري، تعميرات و سرويس و نگهداري كليه تاسيسات مكانيكي و الكتريكي ساختمانهاي دانشگاه(نوبت د

  
 اجراي بخشي از محوطه سازي دانشكده ادبيات دانشگاه بيرجند(نوبت اول)

  اجراي بخشي از محوطه سازي دانشكده ادبيات دانشگاه بيرجند(نوبت دوم)
  

 تكميل بخشي از ساختمان خوابگاه دانشجويي دانشگاه بيرجند

  

  



  اداره رفاه وبازنشستگي: 

   تكميل جداول مربوطه و انجام محاسبات لازم    –انجام فرايند بازنشستگي كاركنان و اعضاي هيأت علمي: بررسي پرونده
 نفرعضو غير هيات علمي وعضوهيأت علمي   ٥٦به تعداد 

   ً٢٢محاسبه سنوات غير رسمي و تغيير صندوق كاركنان و اعضاي هيأت علمي و انجام مكاتبات مربوطه به تعداد حدودا  
 مورد درخواست 

  نفر؛ استعلام قيمت، بررسي و تعيين برنده استعلام و صدور معرفي نامه ٢١٠تهيه البسه كاركنان داراي حق لباس به تعداد 
   عقد قراردادهاي بيمه شامل: بيمه مسئوليت مدني كارفرما در قبال كاركنان، بيمه نامه مسئوليت مدني اماكن ورزشي، بيمه

بيمه   صدور  نامه  تفاهم  دانشجويي،  حوادث  بيمه  سوزي،  آتش  بيمه  كاركنان،  گروهي  حادثه  و  عمر  بيمه  درمان،  تكميلي 
 شخص ثالث و بدنه خودروي شخصي همكاران به صورت اقساطي و كسر از حقوق 

  نفر  ٩٢كاركنان و اعضاي هيأت علمي به تعداد وفوت پرداخت كمك هزينه ازدواج 
  بررسي و بروزرساني مداوم كمك هزينه اولاد و عائله مندي بازنشستگان صندوق بازنشستگي كشوري در سامانه سدف 
    بررسي درخواست هاي اعضاي هيأت علمي جهت واگذاري خانه هاي سازماني 
   عدد معرفي نامه جهت اسكان همكاران در مجتمع فرهنگي آموزشي رشد مشهد مقدس   ٢٧٦صدور 
  ١/١١/١٤٠١از تاريخ  عقد قرارداد وتمديد قرارداد با فروشگاه زيتون جهت خريد مايحتاج فروشگاهي كاركنان   

  (خريدهاي نوروزي) عقد قرارداد با اتحاديه تعاوني فرهنگيان كشور (اتما) جهت خريد اقساطي و ليزينگي همكاران دانشگاهي 

  فراهم نمودن امكان ثبت نام و خريد لاستيك تعاوني از شركت كوير تاير جهت رفاه همكاران دانشگاهي 
  انجام مراسم تجليل ساليانه از همكاران بازنشسته و تقدير از بازنشستگان جديد 
   جهت اسكان همكاران    ٢٥/١٢/١٤٠١خواب از تاريخ    ٢عقد قرارداد با دانشگاه بين المللي امام رضا(ع) و اجاره دو سوييت

 دانشگاهي 

 
  
  
  
  
  
  
  
  
   نفر   ١٨بررسي درخواست هاي اعضاي هيأت علمي جهت واگذاري خانه هاي سازماني به تعداد 

  (خريدهاي نوروزي) عقد قرارداد با اتحاديه تعاوني فرهنگيان كشور (اتما) جهت خريد اقساطي و ليزينگي همكاران دانشگاهي 



  مورد  ٢٤١صدور معرفي نامه اسكان در مامورسراي دكتر گنجي به تعداد 

   پرداخت رفاهيات مسكن مطابق با مصوبه اعطاي مزاياي جانبي به كاركنان دستگاه هاي اجرايي و با تصويب هيات امناء
  وهيات رئيسه دانشگاه 

   پايان خدمت وپي گيري ارسال فهرست پاداش بازنشستگان رسمي وپيماني به وزارت متبوع وثبت آن درسامانه پاداش 
 مورد  ٢٧امور مربوطه 

  محاسبه سنوات غيررسمي كاركنان واعضاي هيات علمي وانجام مكاتبات مربوطه با ساير سازمان ها ونهادها 
 كمك هزينه غذاي كاركنان  پرداخت  رايزني هاي لازم جهت 
  پي گيري جهت پرداخت كمك هزينه سفر به كاركنان  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  اهم فعاليت هاي اداره پشتيباني دانشگاه: 

   مزايده و فروش محصولات كشاورزي وباغي، دام هاي توليدي و ضايعات بازيافتي و اسقاطي دانشگاه به مبلغ كل
 ريال    ٢٢/ ٣٩١/٢١٦/ ٠٩٢
 خاك ريزي، تسطيح و گلكاري ميدان فرهنگ دانشگاه 
  
 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 گل و گياه زينتي در گلخانه دانشگاه  ٠٠٠/٥٠توليد وبهره برداري از حدود 

  

  

  

 

  

  

  

  

 

  

  گل و گياه زينتي در محوطه دانشگاه  ١٠/ ٠٠٠كاشت بيش از 

  

  

  

  

  

 

  

  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 
 
 



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  دانشكده پرديس علوم رفتاري، محيط زيست، هنر و ادبيات و علوم انساني   ٤جابجايي تجهيزات، اموال و اثاثيه 
  نهال زرشك جهت كاشت در باغ اميريه  ٢٠٠/٣نهال عناب و   ١٤/ ٠٠٠تهيه و خريد 
  بوته گل رز و گل محمدي در پيرامون مسجد دانشگاه و گل كاري محوطه آن  ٤٠٠كاشت حدود 

  

  

  

  

  

  



  كاشت ترون در پارك هزارتو 
  

  

  

 

 

  

 
 
 
 
 

   نهال سرو  ١٠٠نهال كاري پاركينگ عمومي با 
   حدود توزيع  و  و خوابگاههاي    ٠٠٠/١٥٠تهيه  اداري  آب گرم ساختمانهاي  تأمين  و  گازوئيل جهت گرمايش  ليتر 

 دانشجويي در زمستان بدليل قطع گاز 
   ،مختلف جلسات  برگزاري  زمان  در  نقل  و  خدمات حمل  نيز  و  تغذيه  وتأمين  تهيه  نظافت،  به  مربوط  امور  انجام 

دانشجويي، مراسم مذهبي و فرهنگي و همايش   حضور ميهمانان ويژه، برگزاري آزمون هاي سراسري، اردوهاي 
 هاي دانشگاه 

  ميهمان در مهمانسراي دانشگاه در خيابان معلم   ٦٠٠پذيرش بيش از 
  

  

  

  

  

  



   با حدود دانشكده هنر جديد  و  الملل  بين  دانشجويان  بين خوابگاه  نهال كاري محوطه  و    ١٠٠آماده سازي زمين 
متر مربع با كمك دانشجويان و نام گذاري تعدادي از درختان كاشته شده   ١٥٠٠نهال زيتون و انجير به متراژ حدود 

 به نام شهداي دانشجوي دانشگاه
  

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  آئين نامه پيشنهادي استفاده از مجتمع رفاهي، فرهنگي باغ اميريه 

  عصر  به  آن قدمت و جزو آثار به ثبت رسيده ي ملي ايران محسوب مي شودمجتمع رفاهي، فرهنگي اميريه در باغ اميرآباد واقع شده كه اين باغ 
شامل سه بخش باغ، كوشك و محل اسكان خدمه است، بناي اصلي (كوشك) داراي پلان هشت ضلعي بوده و از دو   باغ اين. گردد مي بر قاجار

طبقه تشكيل شده، پس از ورود، پلكاني جهت رفتن به طبقه بالا قرار دارد. در طبقه اول يك دالان و در طبقه ي دوم يك شاه نشين با پلان  
چليپايي ديده مي شود، بدليل بكار نرفتن تجملات در طراحي آن، اين بنا از سادگي خاصي برخوردار بوده و نمايي با تزئينات آجري به شكل  

.هندسي دارد باغ اميريه در حاشيه روستاي اميرآباد و روبروي پرديس اميرآباد دانشگاه بيرجند واقع شده است.      
: فضاي سبز و درختان كهن سال با استخر و آبنما، نمازخانه، زمين بازي كودكان، زمين بازي واليبال، ميز پينگ پونگ، ميز  امكانات         

فوتبال دستي، سماور ذغالي، آبسردكن، آلاچيق( درحال تكميل شدن)، فروشگاه، سالن غذاخوري، آشپزخانه، سرويس بهداشتي و پاركينگ 
 اختصاصي. 

  امكانات: 

  فضاي زيبا با درختان كهنسال، استخر و جوي آب 

   نفره ٢٥سالن غذاخوري و پذيرايي  

  نفر  ٥٠اتاق پذيرايي سنتي با ظرفيت حدود  

  نفر  ٤٥ميز و صندلي پذيرايي در محوطه با ظرفيت  

   ،آشپزخانه مجهز به گاز خوراك پزي، يخچال 

  و سينك ظرفشويي   ترموس برقي

  نمازخانه 

  زمين بازي واليبال و زمين بازي كودكان و ميز فوتبال دستي  

  پاركينگ اختصاصي  

  سماور ذغالي و آبسردكن  

  محوطه زيبا و امكان پياده روي  

  

 

  

  

  



  هيه گزارش خسارت وسرمازدگي زيرساخت هاي فضاي سبز از جمله خزانه هاي گل و گياه دانشگاه  ت

١٤٠١گلخانه دانشگاه بيرجند قبل از سرمازدگي به دليل قطع گاز   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



١٤٠١گلخانه دانشگاه بيرجند بعد از سرمازدگي به دليل قطع گاز   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  مترمربع  ١٢٠اجرا وراه اندازي سازه گلخانه جديد با متراژ 

  
  

  جايگزيني ده هزار گل هاي بهاري به جاي گل هاي زمستاني 

   

  رنگ آميزي جدول ها و بلوارهاي دانشگاه در جهت زيبا سازي فضاي دانشگاه  

  
  
  
  
  
  
 
  



 ٢٠٠٠٠، گل ميخك  ٢٠٠٠٠، گل داودي  ١٠٠٠٠،اطلسي    ٢٠٠٠٠كاشت گل هاي فصلي در خزانه گلخانه (كروپسيس  
  شاخه) 

  

  

  

  همكاري وپشتيباني مراسم نكوداشت مقام معلم   

  

  

  

  



  اهم فعاليت هاي اداره نقليه:

  انجام سرويس هاي كارمندي  .١
  حسب دستورات ارجاع شده  هاي درون شهري و برون شهريموريتأانجام م .٢
  به عنوان راننده  ، هاي برگزار شده در دانشگاهوآزمون   سمينارها ،هاشركت در همايش  .٣
  و مراسمات فوق برنامه  جشن ها اياب و ذهاب دانشجويان جهت شركت در  .٤
  و بازديهاي علمي  هاي زمين شناسيموريتأانجام م .٥
  انجام سرويس با ماشين سنگين  .٦
  انجام ساير امور محوله در حوزه وظايف سازماني از سوي مقام مافوق .٧
گزارش عيوب فني خودرو به سرپرست  و  روزانه وضعيت ظاهري و فني خودرو و رفع نواقص احتمالي  ديدباز .٨

  مربوطه و پيگيري انجام تعميرات اساسي در صورت لزوم 
 آن  لاستيكهاي  و سوخت و كنترل خودرو و بازديد آب و روغن .٩

 

  
 

 

  

  
  



  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مديريت امور فني ونظارت بر طرح هاي عمراني دانشگاه 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  اداره تعميرات و نگهداري

  

 ١ايزوگام كلي سلف برادران ( فاز  ( 
   ايزوگام كلي مسجد حضرت ولي عصر 
  ٢ايزوگام كلي خوابگاه گلستان 
   احداث موتورخانه خوابگاه شهيد خدري و انجام امور ساختماني و تأسيساتي آن 
   احداث سرويس بهداشتي سالن تختي 
   احداث اتاقك چاه جديد آب ضلع شمال خوابگاه شهيد خدري و لوله كشي تا چاه اصلي 
   تعمير اساسي سرويس هاي دانشكده علوم 
   رنگ آميزي سالن هاي دانشكده علوم رفتاري 
   احداث آلاچيق درمحوطه خوابگاه صدف 
  احداث پياده رو خوابگاه ابوذر 
   تعمير اساسي مجموعه سرويس هاي بهداشتي طبقه اول و دوم خوابگاه توحيد 
  ١ايزوگام كلي خوابگاه گلستان   
   ٣رنگ آميزي كلي خوابگاه سرو   
  (ع) شيب بندي مجدد و كلي بام مسجد امام جعفرصادق 
  (ع) ايزوگام كلي مسجد امام جعفرصادق 
   تعمير اساسي سرويس و حمام دامپروري 
  (ع) شستشو و ترميم گنبد مسجد امام جعفرصادق 
   نصب دستگاه آب مقطر ساز در دانشكده علوم 
   تأمين روشنايي محوطه خوابگاه امير 
   نگهداري و  وتعمير  راهبري  و  مصرفي  گرم  آب  و  سرمايش  و  گرمايش  تأمين  جهت  ها  موتورخانه  سازي  آماده 

 بصورت مستمر 
  ١نصب تابلو برق جديد و نصب كليد محافظ براي كولرهاي خوابگاه صدف 
   تعويض كليد مهتابي هاي قديم سلف كشاورزي و نصب قاب و مهتابي ال اي دي جديد 
   ١تعويض كليد مهتابي هاي قديمي و نصب قاب و مهتابي ال اي دي در خوابگاه گلستان 
  تعويض كليه مهتابي هاي قديمي و نصب قاب و مهتابي ال اي دي در كلاسهاي ساختمان 
    آموزشي كشاورزي 
  ٢و ١اجراي لوله كشي آبشيرين در خوابگاه هاي صدف   
 ٢و سرو  ١اجراي لوله كشي آبشيرين كن . در خوابگاه هاي سرو   
   تعويض پمپ شناور و سرويس الكترو موتور چاه آب دانشكده كشاورزي 



   خريد و نصب مشعلهاي گازوئيل سوز و منابع گازوئيل در كليه موتور خانه ها 
   تأمين روشنايي اطراف خوابگاه شهيد سليماني 
   تأمين روشنايي لاين سلامت كاجستان 
   تأمين روشنايي محوطه خوابگاه توحيد 
   آماده سازي و انجام امور تأسيساتي و ساختماني و برقي رستوران زعفران 
  ٣تعويض لامپهاي قديمي با لامپهاي ال اي دي در خوابگاه صدف   
   نصب سيستم اعلان حريق سالن شهيد بهشتي موزه 
   احداث آبنما خوابگاه سرو 
   ٢ايزوگام كلي سلف برادران ( فاز  ( 
   پرديس راه اندازي نانوايي 
 تعميرات ساختمان مهدكودك دانشگاه 

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

 سركشي ازمنابع اب دانشگاه به صورت شبانه روزي  

  

  

  

  

  

  

  

 
 
 

  
  ايجاد سيل بند 

  
  

  

  

  

  

  

  



  

 به روز رساني سيستم اطفا واعلان حريق  
  

  

  

 خريد مشعل هاي گازوييلي وساير لوازم مورد نياز جهت مديريت بحران گاز  
  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

 تهيه واجراي ديزل هاي برق اضطراري  
  

  

  تعويض لامپ هاي پرمصرف ونصب لامپ كم مصرف وسرويس بانك هاي خازني  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  ب هاي سطحي آوري آمتر مكعب وجمع ١٠٠ب ژئوممبران به ميزان آايجاد استخر ذخيره  

  

  

  توسعه تصفيه خانه فاضلاب  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



  سيمان كاري محوطه پرديس شوكت آباد  

 احداث اتاقك چاه جديد شوكت  

 

  

    

  

  



  ٥آماده سازي موتورخانه خوابگاه سرو  

  

  
  

    

  

  

  



  تعمير و بازسازي آب نما مركزي دانشكده كشاورزي

 
  

  
  

    

  



  عدد منهول جهت لوله آب اصلي دانشكده كشاورزي ١٠اجراي  

  
  تعمير سراميك هاي بلند شده سالن مطالعه كتابخانه مركزي  

 
    

  



  تعمير موزاييك هاي فرسوده پرديس كشاورزي

 
  بهسازي پياده روي بين دانشكده علوم و كتابخانه 

  

  

 

  



  بهسازي و سيمان كاري محوطه خوابگاه سرو

  
  بهسازي و سيمان كاري محوطه دانشكده هنر 

  
  

  

  



  اجراي رمپ بين دانشكده علوم و كتابخانه 

  
  كنده كاري بلوار دانشگاه جهت تعويض لوله ها و شير آلات 

 
  

  



 لكه گيري گچ در خوابگاه صدف

  
  كنده كاري جهت تعمير لوله آب باران خوابگاه توحيد 

  

    

  



  ١ كنده كاري جهت تعمير لوله آب باران خوابگاه صدف

  

  

  كنده كاري جهت اصلاح لوله شوفاژ ساختمان مهارت آموزي 

  
  



  قسمتي از كنده كاري هاي متفرقه جهت تعميرات تاسيساتي در مجموعه دانشگاه   

  

  قسمتي از لكه گيري هاي ايزوگام در مجموعه دانشگاه 

  



  پرديس راه اندازي نانوايي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 تعميرات ساختمان مهدكودك دانشگاه 

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  : اداره ساختمان و تأسيسات

  تكميل پروژه دانشكده ادبيات 
  احداث كارگاه دانشكده هنر 
 يدانشكده كشاورز  ي ل يتكم لاتيتحص يضلع شرق واريد  ينما  ياجرا  اتيعمل    
  اجراي كفپوش موزه  
   فونداسيون نيروگاه خورشيدي سايت شوكت آباد  ٢تهيه واجراي فاز  
  اجراي تعميرات ساختماني دانشكده علوم رفتاري  
  اجراي كفپوش و ديوارپوش اتاق گزينش  
  اجراي عمليات ساختماني كوشك باغ اميرآباد 
  اجراي سيم خاردار باغ اميرآباد 
 پروژه اجراي المان يادمان شهداء 
  اجراي سازه المان سردرب ضلع شمالي پرديس شوكتيه 
 فاز اول بلوك ياجراD    دانشكده علوم تربيتي 
  اجراي بخشي از سالن ورزشي چند منظوره خواهران 
  اجراي كرسي چيني و ديوار چيني محوطه پژوهشكده انار فردوس دانشگاه بيرجند 
   ديوار محوطه و اجراي پياده رو خوابگاه شهيد سردار سليماني 
  اجراي حصار نيروگاه خورشيدي پرديس شوكت آباد 
 20جايي خط فشار متوسط جابهKV  هوايي به زميني پرديس شوكت آباد 
   20اجرا و وصل خط فشار متوسطKV  دانشكده ادبيات جديد 
  20نصب ترانس كاهندهKV   380بهV  جهت نيروگاه خورشيدي 
  پروژه عمليات تكميل ميدان معاونت فرهنگي دانشگاه بيرجند  
  (ع) پروژه كتيبه هاي مسجد امام جعفر صادق 
  پروژه تكميل خوابگاه دانشجويي 
   پروژه احداث ساختمان فاوا  
   اجراي ديوارپوش سالن اجتماعات دانشكده ادبيات  
  پروژه محوطه سازي دانشكده ادبيات  
  فونداسيون نيروگاه خورشيدي سايت شوكت آباد  ٣پروژه تهيه واجراي فاز 
  ) 1پروژه اجراي خوابگاه متاهلين  ( 
  ) 2پروژه اجراي خوابگاه متاهلين  (  
  ) 3پروژه اجراي خوابگاه متاهلين  (  
 ) 4شروع پروژه اجراي خوابگاه متاهلين  (  
 رجنديواقع در طبقه دوم موزه دانشگاه ب اتورهاي پاركت و قاب راد ي و اجرا هيته    



  رجند يدانشگاه ب پروژه تكميل ساختمان تحصيلات تكميلي دانشكده كشاورزي    
 رجند يدانشگاه ب  پروژه محوطه سازي معاونت دانشجويي    
  رجنديدانشگاه ب پروژه اجراي نماي كامپوزيت دانشكده ادبيات   
 رجند يدانشگاه ب  تهيه و اجراي آسانسور دانشكده ادبيات 
 رآباد ي كوشك باغ ام ينما  يزكار يشستشو و تم  
 رآباد ي كوشك باغ ام  ي درب و پنجره ها  يزيآم  رنگ  
 رجند يدانشگاه ب ي آب كشاورز رهيكانال انتقال آب استخر ذخ احداث  
 ات يدانشكده ادب  نگيپارك ي و جدول گذار يرساز ي ز ياجرا  
 ي (عج) دانشكده كشاورز عصر يمسجد حضرت ول ي ها  بهيكت ي كار يكاش  
 دانشكده فردوس   ي از محوطه ساز ي بخش ياجرا  
 رجند يبام ساختمان پژوهشكده انار فردوس دانشگاه ب زوگاميا  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  تكميل پروژه دانشكده ادبيات

 پيمانكار: شركت ابردژ سازه خراسان جنوبي 

  

  

  

  

  

  



  احداث كارگاه دانشكده هنر

 پيمانكار: شركت آموت سپهر بيرجند و شركت رادين بناي شگرف

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    يدانشكده كشاورز  يليتكم لات يتحص ي ضلع شرق  واريد ي نما ياجرا ات يعمل

  پيمانكار شركت كيهان آب زرين قهستان 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  اجراي كفپوش موزه 
  پيمانكار آقاي بينا 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  فونداسيون نيروگاه خورشيدي سايت شوكت آباد  ٢تهيه واجراي فاز 

  
  پيمانكاري آخوندي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 اجراي تعميرات ساختماني دانشكده علوم رفتاري

  
  پيمانكاري دره گي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  اجراي كفپوش و ديوارپوش اتاق گزينش 
  

  پيمانكاري آقاي بينا 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 اجراي عمليات ساختماني كوشك باغ اميرآباد 

  
  پيمانكار آقاي فريزمرغي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

 اجراي سيم خاردار باغ اميرآباد 

  پيمانكار آقاي فريزمرغي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

    اجراي المان يادمان شهداء دانشگاه بيرجند
  پيمانكار: كيهان سازه قهستان 

شروع آستر   - ٥ديوارچيني   - ٤اجراي بخش عمده اي از محوطه  - ٣اجراي اسكلت  -٢اجراي فونداسيون -١اقدامات:  
  سيمان نما  

  متر مربع  ٥٠حجم عمليات:  
  درصد  ٧٥درصد پيشرفت:  

  ماه  ٦بازه زماني انجام كار: 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

اجراي المان سردرب ضلع شمالي  

 پرديس شوكتيه

پيمانكار شركت شادي سازه و مبتكر  
  سازان 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 دانشكده علوم تربيتي     Dفاز اول بلوك   ياجرا

  و آبادگران اقليم آريان  پيمانكار شركت عمران پويش كوير

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 اجراي بخشي از سالن ورزشي چند منظوره خواهران 

  شركت شاهين شكوه بيرجند و نانو عايق آكسون 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  رجنديوهشكده انار فردوس دانشگاه بژمحوطه پچيني  واري د ي كرسي چيني و اجرا

  پيمانكار:شركت فرداد سازه شايگان  
  اقدامات: انجام بخشي از ديوار محوطه  

  متر طول  ٩٠٠حجم عمليات:  
  درصد  ٣٠درصد پيشرفت:  

  ماه  ٦بازه زماني انجام كار: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

و اجراي  محوطه   واريد

شهيد  خوابگاه  پياده رو 

 سردار سليماني 

  پيمانكار شركت منجي سبز 

 

  

  

  

  

  

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  



 جراي حصار نيروگاه خورشيدي پرديس شوكت آباد ا

 پيمانكار شركت منجي سبز 

 

 

 

 

 

  

  

  

  



 هوايي به زميني پرديس شوكت آباد  20KVجايي خط فشار متوسط جابه 

  پيمانكار شركت آرتا نيروي سپهر

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 دانشكده ادبيات جديد   20KVاجرا و وصل خط فشار متوسط  

  پيمانكار شركت آرتا نيروي سپهر

  

  

  

  

  

  



  جهت نيروگاه خورشيدي  380Vبه   20KVنصب ترانس كاهنده 

  پيمانكار شركت آرتا نيروي سپهر

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 پروژه تكميل ميدان معاونت فرهنگي 

  پيمانكار: پيمانكاري خراشاديزاده 
  متر مربع ٢٥٥حجم عمليات:  

  درصد  ١٠٠درصد پيشرفت:  
  ماه  ٢بازه زماني انجام كار: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 پروژه كتيبه هاي مسجد امام جعفر صادق (ع)   

 پيمانكار: شركت رادين بناي شگرف 

  اقدامات : اجراي قسمتي از كاشي كاري 
  متر مربع ١٦٠حجم عمليات:  

  درصد  ٥٠درصد پيشرفت:  
 ماه  ٣بازه زماني انجام كار: 

  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  



  پروژه تكميل خوابگاه دانشجويي 
  پيمانكار: شركت كوير زدا و شركت توس امكان شرق 

اجراي عايق بندي روي ستون   - ٥اجراي بتن سقف  - ٤اجراي اسكلت  - ٣اجراي فونداسيون   - ٢گودبرداري    -١اقدامات : 
  ديوارچيني   -٨اجراي وال پست ها -٧اجراي كرسي چيني  - ٦هاي  

  متر مربع  ٢٣٥٠حجم عمليات:  
  درصد  ٥٥درصد پيشرفت:  

  ماه ١٢بازه زماني انجام كار: 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



   پروژه احداث ساختمان فاوا
  پيمانكار: خير ساز 

  آرماتوربندي، قالب بندي و اجراي بتن فونداسيون  - ٣اجراي بتن مگر   -٢گودبرداري  - ١اقدامات:  
  متر مربع ٤٠٠حجم عمليات:  

  درصد  ١٥درصد پيشرفت:  
  ماه ١٢بازه زماني انجام كار: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    اجراي ديوارپوش سالن اجتماعات دانشكده ادبيات

  پيمانكار: آتورپات بناي شرق 
  متر مربع ٢٣٠حجم عمليات:  

  درصد  ١٠٠درصد پيشرفت:  
  ماه  ٣بازه زماني انجام كار: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  پروژه محوطه سازي دانشكده ادبيات 
  پيمانكار:شركت شادي سازه  

  شروع گودبرداري و رگلاژ - ٢انعقاد قرارداد و تحويل زمين  -١اقدامات:  
  متر مربع  ١٢٠٠٠حجم عمليات:  

  درصد   ٢درصد پيشرفت:  
  ماه  ٦بازه زماني انجام كار: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  فونداسيون نيروگاه خورشيدي سايت شوكت آباد  ٣پروژه تهيه واجراي فاز 

  پيمانكاري آخوندي 
  پايه   ١٥حجم عمليات:  

  درصد  ١٠٠درصد پيشرفت:  
  ماه  ١بازه زماني انجام كار: 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



    )١پروژه اجراي خوابگاه متاهلين (
  پيمانكار:خيرساز (آقاي فلاحي) 

  -٤آرماتوربندي، قالب بندي و اجراي بتن فونداسيون -٣گودبرداري -٢خريد و حمل ميلگرد فونداسيون و سازه -١اقدامات:  
  آرماتوربندي، قالب بندي و اجراي بتن قسمتي از ستون ها  

  متر مربع ٦٩٠حجم عمليات:  
  درصد  ١٥درصد پيشرفت:  

  ماه ١٥بازه زماني انجام كار: 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  ) ٢( پروژه اجراي خوابگاه متاهلين
  پيمانكار:خيرساز  

  شروع گودبرداري  -٢خريد و حمل بخشي از ميلگرد فونداسيون  -١اقدامات:
  متر مربع ٦٩٠حجم عمليات:  

  درصد   ٢درصد پيشرفت:  
  ماه ١٥بازه زماني انجام كار: 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  ) ٣( پروژه اجراي خوابگاه متاهلين
  پيمانكار:خيرساز  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  ) ٤( پروژه اجراي خوابگاه متاهلين
  پيمانكار:خيرساز  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    رجنديواقع در طبقه دوم موزه دانشگاه ب اتورهايپاركت و قاب راد  يو اجرا هيته
  پيمانكار:زماني پور 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    رجنديدانشگاه ب پروژه تكميل بخشي از دانشكده هنر
  پيمانكار: شركت ابردژ سازه خراسان جنوبي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    رجند يدانشگاه ب پروژه تكميل ساختمان تحصيلات تكميلي دانشكده كشاورزي
  پيمانكار: شركت ابردژ سازه خراسان جنوبي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    رجنديدانشگاه ب  پروژه محوطه سازي معاونت دانشجويي
  پيمانكار: محسن آخوندي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    رجنديدانشگاه ب پروژه اجراي نماي كامپوزيت دانشكده ادبيات 
  پيمانكار: ابر فولاد پايه بيرجند 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



    رجنديدانشگاه ب تهيه و اجراي آسانسور دانشكده ادبيات 
  پيمانكار: شركت پاساك آسانبر توس 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  شستشو و تميزكاري نماي كوشك باغ اميرآباد 
  اماني  پيمانكار:

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  رنگ آميزي درب و پنجره هاي كوشك باغ اميرآباد 
  پيمانكار: زحمتكش 

  

  

  

  

  

  

  

  



  احداث كانال انتقال آب استخر ذخيره آب كشاورزي دانشگاه بيرجند
  پيمانكار: آخوندي

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  احداث زيرسازي و جدول گذاري پاركينگ دانشكده ادبيات دانشگاه بيرجند 
  پيمانكار: آخوندي 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  كاشي كاري كتيبه هاي مسجد حضرت وليعصر (عج) دانشكده كشاورزي  
  پيمانكار: شركت كيهان آب زرين قهستان 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  اجراي بخشي از محوطه سازي دانشكده فردوس دانشگاه بيرجند  
  پيمانكار: پارس اسكلت قرن 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  ايزوگام بام ساختمان پژوهشكده انار فردوس دانشگاه بيرجند  
  پيمانكار: پاك سرشت 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  مديريت امور مالي: 

 . الذكر فوق مالي  ماهه سه به  مربوط مالي  پرسنلي  اسناد  كليه پرداخت  -

 بودجه ) .  تفريغ ( 1401 سال  اعتباري عملكرد  نهايي صورتحساب  تهيه - 

 . )  ودارائي اقتصاد  امور وزارت (  سناماي سامانه در  بدهي تفريغ گزارش بارگذاري  - 

 1401 مالي  سال حسابهاي بستن - 

 . دانشگاه  اموال وتكليف  تعيين درصد  90 از  بيش پيشبرد   -

 . داخلي  نياز  مورد  گزارشات  تهيه و  بازرسي و محاسبات ديوان  مكاتبات  پاسخ    -

 1401 سال  در  دانشگاه اختصاصي درآمد مازاد  وصول  -  

 ارديبهشت به  منتهي ماهه سه اسناد  بابت تملك  طرح چك فقره  132 تعداد  و  هزينه اي چك  فقره 8968 تعداد   -

1402 
 . فصلي  معاملات سامانه  در سند  ثبت فقره 255 تعداد - 

 . حقوق درآمد بر  ماليات سامانه در سند  فقره 261 تعداد   -

 . اسناد  به مربوط  اعلاميه فقره  211 پيوست به  كسورات نامه  فقره 20 تعداد  تنظيم   -

 . علمي هيأت اعضاي و  كاركنان ماهانه  بيمه  ليست هاي فايل  ارسال - 

 سادا  سيستم  در  املاك و  اسناد رساني روز  به  - 

 . تابستان  و هفته  18 - هفته  11 - هفته  7 التدريس  حق به مربوط اسناد وپرداخت رسيدگي تنظيم،   -

 .كارپرداران تنخواه حساب  تسويه   -

 . مالياتي  امور  سامانه  در  ها  قرارداد و  اسناد كليه  ثبت - 

 . بانك واريزي چكهاي  به رسيدگي  - 

 . آنان  ابطال و صدور  جهت مكاتبات بانكي،  هاي  ضمانت  وضبط  ثبت - 

 . سنواتي  هاي  مانده و  پرداخت پيش  و الحساب  علي  اسناد ي  كليه نمودن  قطعي - 

 . حساب مفاصا  صدور  جهت اجتماعي  تامين  سازمان به مربوط اسناد بارگذاري  و  ثبت - 

 . گرديد بايگاني و  برگ  مهر ،  مرتب حقوقي و طرح  ، جاري از اعم  سند 1200 تعداد - 

 . ومشاوران  شركتها  عمراني  طرحهاي به  مربوط اسناد  اعتبار تامين و رسيدگي  تنظيم،  ،  تهيه   -

 . آنان اعتبار  تأمين و رسيدگي  وسرايان، فردوس  اسناد  وتنظيم تهيه   -

 تامين مالياتي،  امور  (  هاي  سامانه در  ثبت و 512 تعداد  به متفرقه  اسناد  اعتبار وتامين رسيدگي وتنظيم،  تهيه - 

 الكترونيكي.)  بانكداري  و اجتماعي 

  

  

  



  پيوست ها: 

 :اقدامات صورت گرفته در راستاي اجراي قانون حمايت از خانواده وجواني جمعيت  

 

  

  

  

  

  

  

  

  



 حوزه معاونت اداري ومالي دانشگاه سند راهبردي :  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  تدوين منشور اخلاقي كارمندان دانشگاه با هدف اخلاق مداري اسلامي در دانشگاه  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   اقدامات وراهبردهاي انجام شده در راستاي تحقق سند دانشگاه اسلامي 

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  در حوزه معاونت اداري ومالي ١٤٠٢فعاليتهاي انجام شده در راستاي تحقق شعار سال  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

  فعاليت هاي مربوط به پدافند غير عامل در دانشگاه بيرجند  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



  

 همكاري وشركت در نمايشگاه ايران قوي  

  

  

  

  

  



  

 عملكرد مديريت امور اداري وپشتيباني در خصوص ترويج و تقويت فرهنگ اسلامي كار  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  



  

  اقدامات انجام شده در راستاي مديريت بحران در دانشگاه بيرجند 

  

  

  

  



  راه اندازي نانوايي پرديس: 

دانشجويي افتتاح   منعقده با بخش خصوصي جهت تأمين نان مورد نياز دانشجويان در سلف سرويسهاي واحد نانوايي دانشگاه بيرجند طي قرارداد
 .گرديد

  .عدد نان طبخ نمايد ٨٠٠اين واحد نانوايي با دستگاههاي تمام اتوماتيك قادر است در هر ساعت بالغ بر 

  

  

  

  

  

  

  

  



  

  
  

  

  
  
 

 

 معاونت اداري و مالي دانشگاه

٣١٤٠ماه  مرداد  


